南航幼儿园 

	日期
	星期
	安全保卫值班人员
	假期工作

暨疫情防控

总负责人
	疫情数据信息

上报人员
	备勤

人员

	7.10
	六
	刘斌13951655127
	李民惠13951916008
	孙雨、班主任
	李民惠13951916008

	7.11
	日
	刘斌13951655127
	李民惠13951916008
	孙雨、班主任
	李民惠

13951916008

	7.12
	一
	刘斌13951655127
	李民惠13951916008
	孙雨、班主任
	李民惠13951916008

	7.13
	二
	刘斌13951655127
	李民惠13951916008
	孙雨、班主任
	魏巍13813906248

	7.14
	三
	刘斌13951655127
	李民惠13951916008
	孙雨、班主任
	魏巍13813906248

	7.15
	四
	刘斌13951655127
	李民惠13951916008
	孙惠玲、班主任
	魏巍13813906248

	7.16
	五
	刘斌13951655127
	李民惠13951916008
	孙惠玲、班主任
	高璐18915966300

	7.17
	六
	刘斌13951655127
	李民惠13951916008
	孙惠玲、班主任
	高璐18915966300

	7.18
	日
	刘斌13951655127
	李民惠13951916008
	孙惠玲、班主任
	高璐18915966300

	7.19
	一
	刘斌13951655127
	李民惠13951916008
	孙惠玲、班主任
	冯川宁13915971635

	7.20
	二
	刘斌13951655127
	李民惠13951916008
	孙惠玲、班主任
	冯川宁13915971635

	7.21
	三
	刘斌13951655127
	李民惠13951916008
	孙惠玲、班主任
	冯川宁13915971635

	7.22
	四
	刘斌13951655127
	李民惠13951916008
	孙惠玲、班主任
	尤春香15805186039

	7.23
	五
	刘斌13951655127
	李民惠13951916008
	孙惠玲、班主任
	尤春香15805186039

	7.24
	六
	刘斌13951655127
	李民惠13951916008
	孙惠玲、班主任
	尤春香15805186039

	7.25
	日
	刘斌13951655127
	李民惠13951916008
	赵晶、班主任
	赵莉18013922021

	7.26
	一
	胡传宏13512514908
	李民惠13951916008
	赵晶、班主任
	赵莉18013922021

	7.27
	二
	胡传宏13512514908
	李民惠13951916008
	赵晶、班主任
	赵莉18013922021

	7.28
	三
	胡传宏13512514908
	李民惠13951916008
	赵晶、班主任
	徐静13851567102

	7.29
	四
	胡传宏13512514908
	李民惠13951916008
	赵晶、班主任
	徐静13851567102

	7.30
	五
	胡传宏13512514908
	李民惠13951916008
	赵晶、班主任
	徐静13851567102

	7.31
	六
	胡传宏13512514908
	李民惠13951916008
	赵晶、班主任
	陈竹18651818181

	8.1
	日
	胡传宏13512514908
	李民惠13951916008
	赵晶、班主任
	陈竹18651818181

	8.2
	一
	胡传宏13512514908
	李民惠13951916008
	赵晶、班主任
	陈竹18651818181

	8.3
	二
	胡传宏13512514908
	尤春香15805186039
	赵晶、班主任
	林艳13951660233

	8.4
	三
	胡传宏13512514908
	尤春香15805186039
	李楚娜、班主任
	林艳13951660233

	8.5
	四
	胡传宏13512514908
	尤春香15805186039
	李楚娜、班主任
	林艳13951660233

	8.6
	五
	胡传宏13512514908
	尤春香15805186039
	李楚娜、班主任
	陈彩凤13951689581

	8.7
	六
	胡传宏13512514908
	尤春香15805186039
	李楚娜、班主任
	陈彩凤13951689581

	8.8
	日
	胡传宏13512514908
	尤春香15805186039
	李楚娜、班主任
	陈彩凤13951689581

	8.9
	一
	胡传宏13512514908
	尤春香15805186039
	李楚娜、班主任
	张玉娟13776637458

	8.10
	二
	胡传宏13512514908
	尤春香15805186039
	李楚娜、班主任
	张玉娟13776637458

	8.11
	三
	胡传宏13512514908
	尤春香15805186039
	李楚娜、班主任
	张文群13382048236

	8.12
	四
	宗伟13585106559
	尤春香15805186039
	李楚娜、班主任
	张文群13382048236

	8.13
	五
	宗伟13585106559
	尤春香15805186039
	李楚娜、班主任
	马海英15062257558

	8.14
	六
	宗伟13585106559
	尤春香15805186039
	吉欢、班主任
	马海英15062257558

	8.15
	日
	宗伟13585106559
	尤春香15805186039
	吉欢、班主任
	吉欢15301596072

	8.16
	一
	宗伟13585106559
	尤春香15805186039
	吉欢、班主任
	吉欢15301596072

	8.17
	二
	宗伟13585106559
	尤春香15805186039
	吉欢、班主任
	吉欢15301596072

	8.18
	三
	宗伟13585106559
	尤春香15805186039
	吉欢、班主任
	赵晶13584022142

	8.19
	四
	宗伟13585106559
	尤春香15805186039
	吉欢、班主任
	赵晶13584022142

	8.20
	五
	宗伟13585106559
	尤春香15805186039
	吉欢、班主任
	孙惠玲13815430524

	8.21
	六
	宗伟13585106559
	尤春香15805186039
	吉欢、班主任
	孙惠玲13815430524

	8.22
	日
	宗伟13585106559
	尤春香15805186039
	吉欢、班主任
	李楚娜13717098720

	8.23
	一
	宗伟13585106559
	尤春香15805186039
	吉欢、班主任
	李楚娜13717098720

	8.24
	二
	宗伟13585106559
	尤春香15805186039
	孙雨、班主任
	孙雨18625159242

	8.25
	三
	宗伟13585106559
	尤春香15805186039
	孙雨、班主任
	孙雨18625159242

	8.26
	四
	宗伟13585106559
	尤春香15805186039
	孙雨、班主任
	张印根15005165778

	8.27
	五
	宗伟13585106559
	食堂人员提前上班打扫卫生
	孙雨、班主任
	张印根15005165778

	8.28
	六
	全体教职工正式上班

打扫卫生，整理环境，

开学前工作准备
	孙雨、班主任
	

	8.29
	日
	全体教职工正式上班

打扫卫生，整理环境，

开学前工作准备
	孙雨、班主任
	

	8.30
	一
	老生入园
	孙雨、班主任
	


注：

本次备勤人员由园领导、党员、部门组长、后勤人员组成。

备勤人员确保当天24小时人在南京，且24小时手机保持开机，遇特殊或重大情况确保能第一时间赶到幼儿园处理事务。

暑假中，若因工作需要，值班安排将另行调整。
若因个人原因需要调班，请自行协调，向园领导报备并获得批准。
南航幼儿园  2021年暑假值班要求
假期工作暨疫情防控总负责人值班要求

1.随时关注市、区、学校、集团的疫情防控工作信息和要求，并及时传达和布

置相关工作，确保疫情防控工作任务及时、高效地完成。

2.关注和检查园内各项疫情防控工作的执行情况，如每日健康数据和人员外出摸排信息上报等，发现问题及时督促、调整解决。      

    二、安全保卫人员值班要求
1．安全保卫值班人员负责幼儿园安全巡视与检查、事务性工作处理、维护环境整洁等，关注幼儿园财物安全，有问题及时处理，遇重大问题及时请示、汇报园领导。

2．严格执行市、区、校、集团和幼儿园的疫情防控要求；未经园领导批准，假期中严禁任何人入园；对因工作原因或工作需要的来访人员，在跟园领导进行核实后，要严格执行查验、登记手续，包括测量体温、查看苏康码、要求戴口罩等；发现可疑人员及时采取措施报告园领导。

3．遇暴风雨、台风等恶劣天气时，要加强巡视，遇可能的重大灾害，要及时通报领导，协助组织相关人员进行灾害消除工作。

4．值班人员需严格按值班时间进行值班，并做好交接工作，保管好钥匙，做好值班记录。

5．值班地点：保安室

6．值班时间：上午8：30---11：00，下午2：00—4：00。说明：当天没有具体事务时，按这个时间值班；若当天有工作任务（如接待来人维修等），则根据工作需要调整上班时间，每天不超过8小时。

三、疫情防控信息上报人员要求
1.疫情数据信息上报流程：班主任上报班级疫情数据信息给园上报人员，园上报负责人上报到集团、区里。

2.上报人员须随时关注假期中的疫情防控信息和通知，并按要求严格执行。

3.根据上报要求和时间节点，按时、高质完成上报任务，不得漏报、迟报！
四、备勤人员要求
备勤人员确保当天24小时人在南京，且24小时手机保持开机，遇特殊或重大情况确保能第一时间赶到幼儿园处理事务。

2021年7月7日
