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南京航空航天大学后勤集团文件 
后集字〔2012〕13 号                 签发：杨名大 

 

关于印发《南京航空航天大学后勤集团危险作业人

员管理规定》的通知 
 

各中心、各单位： 

为了规范后勤集团危险作业人员的管理工作，提高危险作业人员

的安全技术水平，防止和减少伤亡事故，根据国家法律、法规和学校、

后勤集团的有关规定，制定《南京航空航天大学后勤集团危险作业人

员管理规定》。现予以印发，请遵照执行。 

 

附件：1. 南京航空航天大学后勤集团危险作业人员管理规定 

      2. 后勤集团危险作业目录 

      3. 后勤集团危险作业操作证申请表 

      4. 后勤集团危险作业操作证补办申请表 

      5. 后勤集团危险作业操作证办理流程 

 

 

后勤集团 

二 O 一二年七月二十日 

 

 

主题词：危险作业  管理规定  通知 
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附件 1 

南京航空航天大学后勤集团危险作业人员 

管理规定 
 

为了规范后勤集团危险作业人员的管理工作，提高危险作业人员

的安全技术水平，防止和减少伤亡事故，根据国家、学校、集团等有

关法律、法规和规定，制定本规定。 

一、适用范围 

本规定适用于后勤集团危险作业人员的安全技术培训、考核、发

证、复审及其监督管理工作。 

二、基本定义 

1．本规定所称危险作业，是指国家安全生产监督管理总局发布的

《特种作业人员安全技术培训考核管理规定》中特种作业目录和国务

院公布的《特种设备安全监察条例》中所不包括的，但是容易发生事

故，对操作者本人、他人的安全健康及设备、设施的安全可能造成重

大危害的作业。危险作业的范围由后勤集团危险作业目录规定。 

2．本规定所称危险作业人员，是指直接从事危险作业的从业人员。 

三、管理职能 

1．危险作业人员的安全技术培训、考核、发证、复审工作实行统

一监管、分级实施的原则。 

2．后勤集团质量与成本监控办公室（以下简称质监办）指导全集

团危险作业人员的安全技术培训、考核和复审工作，制定并更新后勤

集团危险作业目录；后勤集团综合办公室（以下简称综合办）监督全

集团危险作业人员的安全技术培训、考核和复审工作，负责发证和登
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记备案工作。 

3．各中心、各单位负责具体实施本单位危险作业人员的安全技术

培训、考核和复审工作。 

四、管理内容和要求 

1．危险作业人员的条件 

（1）危险作业人员必须具备以下条件： 

·年满十八周岁； 

·身体健康并满足申请从事的作业种类对身体的特殊要求； 

·具有初中以上文化程度，具备相应工种的安全技术知识，参加

各中心的安全技术理论培训和实际操作考核并合格； 

·符合相应工种需要的其他制度条件。 

（2）危险作业人员必须经专门的安全技术培训并考核合格，取得

《南京航空航天大学后勤集团危险作业操作证》（以下简称危险作业操

作证）后，方可上岗作业。 

2．危险作业人员的培训。各中心根据作业要求针对不同的危险作

业人员定期开展培训，并将培训计划提前报送综合办备案；综合办将

对危险作业人员的培训进行重点检查，培训结果与年终考核评优挂钩。 

3．危险作业人员的考核与发证。 

（1）危险作业人员在经过培训后，由各中心组织相应的安全技术

理论考核和实际操作考核，经质监办审核通过后，由综合办颁发《危

险作业操作证》。 

（2）考核不合格者，应重新参加下一次培训，在取得《危险作业

操作证》之前，不得从事相应的危险作业活动。 

（3）《危险作业操作证》由综合办统一式样、标准及编号。 
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（4）《危险作业操作证》遗失的，应当向综合办提出书面申请，

经本中心和综合办逐级审查同意后，予以补发；《危险作业操作证》所

记载的信息发生变化或者损毁的，应当向综合办提出书面申请，经本

中心和综合办逐级审查确认后，予以更新或者更换。 

4．《危险作业操作证》的复审。 

（1）《危险作业操作证》的复审工作，每三年进行一次，由综合

办统一组织，各中心在质监办的指导下进行复审考核，结果报综合办

公室备案。 

（2）危险作业人员有下列情形之一的，复审不予通过： 

·健康体检不合格的； 

·有 2次以上违章行为，并经查证属实的； 

·拒绝、阻碍质监办监督检查的； 

·未按规定参加安全培训，或者复审考核不合格的； 

复审不予通过者《危险作业操作证》失效。 

5．危险作业人员的监督管理 

（1）有下列情形之一的，综合办应当撤销《危险作业操作证》，

并按照有关规定给予相应处罚： 

·超过《危险作业操作证》有效期未延期复审的； 

·危险作业人员的身体条件已不适合继续从事危险作业的； 

·违章操作造成严重后果的； 

·擅自涂改证件内容的； 

·以欺骗、贿赂等不正当手段取得危险作业操作证的。 

（2）综合办应当建立全集团危险作业人员管理信息系统，方便用

人单位和相关部门查询、核对。 
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（3）离开危险作业岗位 6 个月以上的危险作业人员，应当由用人

单位重新进行实际操作考核，经确认合格后方可上岗作业。 

（4）根据“一专多能”的要求，允许一名职工同时掌握多项危险

作业的安全操作技术，但必须严格按相关操作要求进行培训，经考核

合格，持证上岗。 

（5）各用人单位应当加强对本单位危险作业人员的管理，建立健

全危险作业人员管理档案，做好培训、考核、复审的组织工作和日常

的检查工作。 

五、检查与考核 

1．本规定的执行情况由质监办负责检查与考核。 

2．本规定按照《南京航空航天大学后勤集团安全与质量工作考核

及津贴发放办法（暂行）》中对危险作业人员的要求进行考核。 

六、其他 

1. 本规定的拟定、修改、解释由综合办公室负责。 

2. 本规定经后勤集团总经理办公会讨论确定后，自颁布之日起实

施。 
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附件 2 

后勤集团危险作业目录 

 

一、危险作业项目及所涉及的工种 

危险作业项目 工种 

水、木作业 水工、木工 

冷切割作业 园艺工、厨工 

汽车修理工 机修工、钣金工、电工（非强电）、漆工 

其他危险器械(具)作业 各种器械（具）操作员 

 

二、危险作业设备 

单位 设备名称 

饮食服务中心 

切菜机、土豆去皮机、压皮机、和面机、打蛋机、

搅拌机、菜馅机、绞肉机、电饼档、电炸锅、电烤

箱、蒸汽发生器、热水器、洗碗机、消毒柜、蒸箱、

燃气设备、米饭生产线等 

校园服务中心 割灌机、草坪机、绿篱机、油锯、花房电炉等 

水电与维修服

务中心 

钻床、刨床、砂轮机、切割机、卷扬机、木工电刨

机、开挖器具、离心泵、脚手架、台钻、压刨机、

木工平刨机、手电钻、电锤、变配电设备等 

公寓服务中心 洗衣房大型洗衣机 

物业管理中心 洗地机 

车辆运输中心 

汽车厂烤漆房设备、空压机、千斤顶、砂轮机、钻

床、轮胎动平衡机、制动鼓镗床、压床、清洗机、

甩干机、钣金修复机等 

幼教中心 和面机、蒸饭箱等厨具 

接待服务中心 压面机、刨冰机、绞肉机、烤箱、绞拌机等厨具 

各中心、各单位 
扫地车、洒水车、高空作业车、拖拉机等国家《特

种设备目录》所不包括的一切厂内机动车辆。 
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附件 3 

后勤集团危险作业操作证申请表 

姓  名  学  历  
照片 

（备注：上交

两张一吋用

于危险操作

证的办理） 

性  别  健康状况  

年  龄  联系电话  

单  位  身份证件号  

危险作业内容  

危险作业

培训情况

说明 

培训时间： 地点： 

内容： 

是否结业：             培训负责人签字：  

所在单位 

意 见 

 

             

             签字: 

             (盖章) 

年    月    日 

质量与成

本监控办

公室审核

意见 

 

             

             签字: 

             (盖章) 

年    月    日 

综合办公

室意见 

 

             

             签字: 

             (盖章) 

年    月    日 
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附件 4 

后勤集团危险作业操作证补办表 

姓  名  学  历  

照片 
性  别  健康状况  

年  龄  联系电话  

单位部门  危险作业内容  

身份证件号  

申请理由 

 

 

               

签字: 

             (盖章) 

年    月    日 

所在单位 

意见 

                 

 

 

 

签字: 

             (盖章) 

年    月    日 

综合办公

室意见 

 

 

签字: 

             (盖章) 

年    月    日 
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附件 5 

参加所在单位组织的培训

后勤集团危险作业操作证办理流程

参加所在单位组织的相关考核

是否合格

质量与成本监控办公室审核

是

是否通过

综合办公室发证、登记备案

是

否

否

 

 


