 年　　月份考勤表
单位：后勤集团　　　　　　　部门：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	序号
	星期

日

期姓　名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	缺勤
	病假
	事假
	加班
	补休
	本人签名
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说明：1.考勤符号：出勤/　病假△　事假×　产假※　婚假☆　丧假○　探亲假√　公假∧　公休▲　补休∽　旷工⊥　迟到C
　　　2.工作时间每天不超过8小时。
　　　3.A栏目为考核出勤情况；B栏目为考核加班情况（按小时统计）。
      4.小时工出勤情况：注明每天工作小时数（每天工作时间不超过4小时，每周工作时间累计不超过24小时）

考勤员：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　    　中心负责人：
