
	后勤集团2021年安全与质量管理体系内审实施计划

	内审组成员：（共25名）
组长：侯贵菊
成员：顾萍、张继斌、胡湘宁、王宁杰、黄蓉蓉

饮食服务中心：姜华贵、齐海燕、许祥桥、张 磊、高 焱
校园服务中心：王 珂、沈晓蕾

物业管理中心：欧豪媛、沈 溯、石 霞

公寓服务中心：常 建、陈 昊、王碧群

水电与维修服务中心：庄海浪、刘如

车辆运输中心：潘 辉

幼教中心：吉欢

接待服务中心：蔡月珊

教育超市：李习雨

	审核目的：
1.全面验证安全管理体系与质量管理体系双体系运行的有效性和符合性；
2.发现双体系运行中存在的问题，采取整改措施，持续改进。

	审核范围：
集团机关、公寓服务中心、饮食服务中心、校园服务中心、水电与维修服务中心、车辆运输中心、物业管理中心、接待服务中心、幼教中心和教育超市。

	审核依据的标准及文件：
1.后勤集团安全管理体系安全手册、程序文件、作业指导书、应急预案及安全管理方案等安全管理体系文件；
2.后勤集团质量管理体系质量手册、程序文件、作业/工作指导书等质量管理体系文件；
3.更新后的适用于高校后勤安全管理和质量管理方面的法律法规。

	审核内容：
1.《后勤集团2019～2020年度安全管理方案》重大危险源的安全管理方案落实情况；
2.《南京航空航天大学后勤集团<安全生产与服务质量评分表>》相关检查内容和检查标准与实际的符合性；
3.安全管理体系第三层次文件中岗位安全说明书、工作规范及应急预案。

	审核时间及地点：
1.首次会议：以通知形式发至“集团领导和中心主任”微信群

2.内审员培训：4月14日～4月16日（线上培训）
3.现场审核：4月27日～5月12日（根据现场审核日程安排的具体地点）
4.内审组会议：5月14日上午10：30～12：00（集团会议室）
5.末次会议（暂定）：5月28日下午14：30（集团会议室）

	审核要求：
1.末次会议：集团领导、各中心部门负责人参加；
2.本次内审采取集中式审核方法，按内审日程安排，被审核方的负责人应在本中心、部门接受审核。



